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Uvod

V novém Ul dochazi k velké zméné vzhledu celého P1 prostredi. VSechny
stavajici funkcionality, na ktereé jste byli zvykli zpuvodniho Ul, ziistavaji,
pribyly vsak i funkcionality nove.

Vase prihlasovaci udaje jsou stejné, jako byly v puvodnim UL Soubézné s
novym Ul je funkcni i predchozi prostredi, vSechny udaje se v realném
case duplikuji 1:1 - miZete si tak sami vybrat, v jakém prostredi chcete
pracovat.

Pivodni Ul: https:/ /wkcs-pm.publishone.nl/
Noveé Ul: https://wkcs.publishone.nl/

Abyste se v novem Ul rychleji zorientovali, poslouzi vam k tomu tento
manual.
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Obecneé informace

Prihlasovani

Prihlasovaci udaje jsou pro oboje Ul stejné:

PRIHLASIT SE

jan.kucerag@wolterskluwer.com

[] Zapamatu) si me?

PRIHLASIT SE

V pripadé potizi s prihlasenim pouzijte bud tlacitko ,Zapomnéli jste heslo?, Ci nas
kontaktujte na e-mailu: publishone@wolterskluwer.cz
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Uvodni obrazovka

Po Uispésném prihlaseni se vam zobrazi tato stranka:
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Zobrazeni dokumentu (filtry)

Dokumenty zobrazené na tvodni strance lze filtrovat nékolika zpusoby:

B sLozky DOKUMENTY

Prepinate mezi vypisem dokumentu ve slozkach a samostatné.

Ve vypisu dokument(i mlzete kliknutim na moznost To do schovat dokumenty,
jejichz stav je Odsouhlaseno (tzn. jsou posunuty do posledniho, finalniho stavu).
VSechny dokumenty bez ohledu na jejich stav zobrazite moznosti VSechno.

” \

Y
Slozky f
Stav dokumentu >
Typ dokumentu ’

Timto filtrem omezite vypis zobrazenych dokumenti.

Osobné zménéno

Deadline

® Titul

Vydani

Timto filtrem urcite, podle jakych kritérii se maji tfidit zobrazené dokumenty.
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Prace s dokumentem - ikony

7] <<= Deadline
TEST DOKUMENTU ¢ << —1 Editace

c) e L
A =) Ufivatelé

<::: Stav dokumentu

Deadline = termin pro dokonceni prace s dokumentem. Nastavuje redaktor.
Editace = umoziuje primou editaci dokumentu.

Uzivatelé = po kliknuti presméruje na stranku se seznamem uzivateld, které lze k
dokumentu pfiradit. Vypis uzivateld se odviji od vaseho opravnéni.

@
[e] &)

TEST DOKUMENTU ﬁ

o
M

VYBRAT :>

Kliknuti na ikonu kolecka v levém rohu dokumentu (nebo kliknuti na tlacitko Vybrat)
zobrazi nabidku pro praci se soubory (dokumenty). V této nabidce se provadi presun,
mazani a kopirovani dokumentd (jste-li na Grovni slozky).

Moznosti zobrazené nabidky se odviji od stupné vaseho pridéleného opravnéni.
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Detail dokumentu - ikony

Tato obrazovka se zobrazi po kliknuti na detail dokumentu nebo slozky:

OBSAH METADATA UZIVATELE <:| Zélozky pro administraci dokumentu Zména stavu dokumentu |:>

oy testdokumenty | <79 Sitové umisténi dokumentu

| vied par sekundan | <: Posledni aktualizace (uloZeni) dokumentu

Pfima editace dokumentu |:> o

Muzeu vina Josef

srpnu radovat u méritku,

pélu da ho tj. mj. mlh kaple kouzelny. Fyzikiim, nejenZe vy:Zi sorta ostatni z vyhradné zimami pfirovnava k neodliZovaly dvanéct

aktivni, ke ititd chladnice odehraly. Uz aZ Nobel stejna pfi €i mixu uplyn

| ideal citite uplynulych egima

5

h podrobnéji v nas nejprve jim organizaéni co nepfeziji aZ ndrocny pocit

&tsimi ostatnimi zjistil, Ve

pfistavu svaly miZe paté stat o aula svEdky mésich, smrky takto ty loupeZného vedeni slovackého privodu. Testd dosahu jina ona

s vznikly mysli leZet. Metrd obyvatele

¥ viechna, o nosu etapach by
ti rekonstrukce zpro
nadorovité krase s informace tomto paté zde u citite dosavadni, s

rhod edhalil odvétvi z projizdku pravé

zprostfedkova

charakteristiky kombinaci ne celé. Ame edkovavaji

i néj z pojmy i

h kuZele zemé&tfeseni bazén. Prosklené

jak dost: polarizovaného O5SN klec: polarizovaného fyzikdm funguji aZ zakladatele lanovek lofiském zivodni dhrnem, ziskava

vousech i vybrané jiné klecich michelle u antén& ma &ty¥ hry mi mezi a. Prokleti obli¢eje nadSenim advokati ke silnice nachazeli,

hnuti viemi dospé&lého miteni pepfe spatfovali neznamych pfesunout letoini ma noc. Let i Nobel Fize o mOZeme paliv brani, kdyby

fiku tezi feskou délku nabidnout k velmi nosu podzim spole&nym.

Nahled textu dokumentu ﬂ

-

Nabidky jednotlivych zaloZzek se mohou liSit podle stupné vaseho opravnéni.
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Detail dokumentu - zalozka Obsah

Na strance Dokumenty/zalozka Obsah lze vidét, jakeho typu je zobrazeny
dokument, ze jej zacit editovat Ci presouvat, pridavat dalsi dokumenty.
Na strance Slozky, po najeti kurzoru na dokument, uvidite detaily o

dokumentu.
PUblcflsn':]' ‘B sLozky (o)
OBSAH METADATA UZIVATELE PRIDAT NOVY

[_renurvon
ez |
i) iy iy iy

lkona typu dokumentu Stay Datum a &as posledni

(word, pdf, obrazek...) dokumentu editace Ikony pro praci s dokumentem

lkona Vybrat slouzi k praci s dokumentem. Po kliknuti na tuto ikonu se otevre
nabidka pro Kopirovani, presun dokument(l. Dale se nabidne moZnost pro
publikovani dokumentu (generovani nahledu pdf) a nabidka pro pfifazeni uZivateld
Ci aktualizaci stavu a metadat dokumentu.

Ilkona PFidat novy umozni vytvorit ¢i nahrat novou polozku a nabidne moznosti pro
jeji cilove umisténi.

Ikona Upravit otevie word okno s editaci daného dokumentu.

Jednotlivé nabidky se mohou liSit dle vaseho opravnéni.

: publish



Detail dokumentu - Metadata, Uzivatele

OBSAH METADATA UZIVATELE

> =)

A INFORMACE O DOKUMENTU

Na zaloZce Metadata miizete ménit nazev dokumentu a vidite zde informace o
umisténi ve sloZce, typu dokumentu, stavu dokumentu a terminu deadline. Veskeré

zmény ulozZite tlacitkem Ulozit.

Na zaloZce Uzivatelé mizete k dokumentu/sloZce prifadit uzZivatele. Nabidka se
odviji od Grovné vaseho opravnéni.
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Editace dokumentu

Na editaci dokumentu se lze dostat nékolika zpusoby:
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B3 sLozky DOKUMENTY Q HLEDAT

Aktivni Publikace

m
o

:
1

5
SR NS5-2017-01 Naposledy upraveno 21. bie 2017 15:50 UFRAVIT

O e v
| VYTVORIT SLOZKU

Ze stranky Slozky, najetim kurzoru na dokument a kliknutim na ikonu Upravit.

pUb% B SLOZK\I/ DOKUMENTY El a test autor w

OBSAH  METADATA  UZIVATELE

test slozky > test dokumentu

174

Muzeu vina Josef
srpnu radovat u méfitku,

pélu d& ho tj. mj. mlh kaple kouzelny. Fyzikim, nejenZe vy33i sorta ostatni z vyhradn& zimami pfirovnava k neodliZova
aktivni, ke Ztitd chladnice odehraly. UZ aZ &i. Nobel stejna pfi €i mixu uplynuly

y dvanact

fotogalerii ukazoval ideal citite uplynulych ofima

ych podrobné&ji v nds nejprve jim organizaéni co nepfeZiji aZ ndroény poci
pfi

Sky izolovanou nejvérsimi ostatnimi zjistil. Ve

avu svaly miZe paté stat o aula svédky mésicd, smrky takto ty loupeiného vedeni slovackého privodu. Testd dosahu jina ona
s vznikly mysli lefet. Metrd obyvatele zastupujete tedy v3echna, o nosu etapach byl vyhod edhalil odv&tvi z projizZdku pravé

charakteristiky kombinaci ne celé. Americti rekonstrukce zprostfedkovavaji nenasvédé

v
je zprostiedkovavaji n&j z pojmy i
nadorovité krase s informace tomto paté zde u citite dosavadni, sto ta v&tEi Rusku typickych kuZele zemé&tfeseni bazén. Prosklené

jak dost: polarizovaného OSN klec: polarizevaného fyzikdm funguji aZ zakladatele lanovek lofiském zavoedni dhrnem, ziskav

voausech i vybrané jiné klecich michelle u anténé& ma £tyf hry mi mezi a. Prakleti obli¢eje nad3enim advekati ke silnice nachazeli,

hnuti vdemi dospé&lého miseni pepie spatfovali nezndmych pfesunout leto3ni mé noc. Let i Nobel fiZe o miZeme paliv brani, kdyby
Ziku tezi €eskou délku nabidnout k velmi nosu podzim spoleénym.

Ze stranky Dokumenty, zalozky Obsah kliknutim na ikonu tuzky.
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Posun dokumentu do dalsiho stavu

Pro posun dokumentu do dalsiho stavu se pouziva tlacitko Potvrdit na
nahledu dokumentu.

PUngIg B _ DOKUMENTY ' O

OBSAH METADATA UZIVATELE

test dokumentu

s

mlh kaple kouzelny.

ce odeh

i, ke Stitd chladnice

il odvétvi z projizdku pravé

e zprostied ingzp i

h michelle u anténé ma

ho miseni pepfe spatfovali nezna

Siku tezi feskou délku nabidnout k velmi nosu podzim spole&nym.

Po kliknuti na tlacitko Potvrdit lze vyplnit potfebna pole (dalsi stav, do kterého
dokument posouvate, Komentar, pripadné dalSiho autora, kterému bude dokument

prifazen) a vybér ulozit kliknutim na tlacitko Dokoncit. -

DOKONCIT

Po dokonceni operace se aktualizuje ikona Poslednich spusténych akci a po
rozkliknuti si mUzete zobrazit vysledek (Gspéch/netspéch).

° O

@)  Vybrané polozky byly isp&sné zménény. [ Uspat |

Lire LN FATE B P
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Export dokumentu - vybér dokumentu

Pro export nebo nahled dokumentu v pdf (xml) je tfeba byt na arovni
slozky, v které se dokumenty, kterée chcete exportovat, nachazi.

PUbgsng B sLoZky (o) (2]

1. na drovni sloZky s dokumenty

OBSAH  METADATA  UZIVATELE

2. zvolte tlacitko Vybrat

4. Vyberte z uvedenych

E moZnosti

3. vyberte dokumenty, které chcete exportovat

Tlacitko Publikovat [ze pouZitjen pro export dokumentd, které jsou ve finalnim stavu
(Odsouhlaseno). Tlac¢itko Nahled lze pouZit vzdy (bez ohledu na stav dokumentu).
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Export dokumentu - vybér Sablony

Po zvoléni moznosti Publikovat se objevi nabidka s vybérem typu
souboru a Sablony pro export.

Zvolte nazev vystupniho

TEST SLOZKY souboru
= * &
PDF - new v
. XML "

Sk1 NAZEV: KOMENTAR_PRAKTICKY_TISK
Zip Komentar_prakticky_tisk FORMAT: PDF
Epub Komentar_tisk_Bg
Others Julian-Demo

Shirka_MN55 v

Vyberte vystupni format pro

export Sablonu, kterd se ma na export

pouiit.

Kliknéte na tlacitko

MAHLED |

Po dokonceni operace se aktualizuje ikona Poslednich spusténych akci a po
rozkliknuti si mlzZete stahnout exportované soubory.

° O

& test slozky PDF Nahled Komentar_prakticky_tisk Jan Kucera

25.&vn 2019 16:34
application/vnd adobe indesign- : L _ ) application/x-
] = text/plain application/pdf application/zip i :
idml-package indesign

publish@OG
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WO

Prirazeni uzivatele k dokumentu

15

Pfifazeni uZivatele se provadi pFes zalozku UzZivatelé. UZivatele muzete

priradit k dokumentu i k celé slozce.

OBSAH METADATA UZIVATELE

test dokumentu

UZIVATELE

Admin
- adminCZ@diskad.nl
Adriana Horvathova

Bara Weissova

| Jaroslav Kudma, Esq., LLM. v

POTVRDIT

Do pole s roli postaci napsat cast celého jména uzivatele (jak je uloZen v databazi,
tzn. v€etné titull pred jménem) a nalezne-li se shoda, uzivatelovo jméno zeSedivi.

MuZete priradit i vice uZivatelli najednou.

Ulozite tlacitkem Ulozit.
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Podpora pro autory

Po zfizeni pristupu do systému PublishOne Vam redaktor vytvori slozku, ve které
budete pracovat. Slozka bude obsahovat zkusebni dokument, kde budete mit k
dispozici ostylovany text pro ukazku v pripad€, Ze si nebudete jisti, jak ostylovat

' Vas text.

® zidili jsme e-mailovou adresu publishone@wolterskluwer.cz, na kterou mizete
posilat konkrétni dotazy. Pokusime se na né odpovidat v nejblizsi mozné dobé.




