PublishOne

Strucny pruvodce
monografie, merita



Obsah

Prace s dokumentem PublishOne

Editace dokumentu
Stylovani textu dokumentu

Nadpisy
Necislované nadpisy

Souvisejici informace

Zduraznéné odstavce

Seznamy
Cislované a necislované seznamy

Marginallie (meritum), Marginalie (monografie)

Spisova znacka
Podpora pro autory




Informace do zacatku

Po zrizeni pristupu do systému PublishOne Vam redaktor vytvori slozku,
ve které budete komentar psat. Slozka zaroven bude obsahovat zkusebni
dokument, kde budete mit k dispozici ostylovany text pro ukazku

v pripadé, ze si nebudete jisti, jak ostylovat Vas text.



Précge s dokumentem
PublishOne




Editace obsahu dokumentu

1) Prihlaste se do systéemu PublishOne na adrese: https://wkcs-em.publishone.nl/
Po prihlaseni uvidite v levé casti obrazovky adresarovou strukturu slozky: nazev

merita ¢i monografie a pod nim jednotlive dokumenty, které pro Vas v systému
pripravi redaktofi.
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2) Pfesvédcte se prosim, ze v ramci adresarové struktury (nalevo) stojite na Grovni
dokumentu, ktery chcete editovat. Poznate to podle vytucnéného nazvu dokumentu

na leveé strané. Pro vytvoreni nebo editaci textu clanku kliknéte na tlacitko , Upravit*
s ikonou Microsoft Word.
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https://wkcs-em.publishone.nl/

Editace obsahu dokumentu

3) V tomto okamZiku se zacne spoustét editor MS Word. Pokud se objevi okno pro
potvrzeni otevieni souboru, kliknéte na ,ano“. V otevieném editoru MS Word uvidite
doplnék PublishOne, pokud jste si ho instalovali (viz instalace dopliku PublishOne).
V dopliku uvidite galerii stylu, jejichZ styly se pouZivaji pro stylovani dokumentd.
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Stylovani textu dokumentu

Pri psani v systemu PublishOne je potreba urcitée casti textu oznacit
patricnymi styly.

Dulezité: pro stylovani dokumentu pouZivejte pouze styly z galerie stylu
' v doplitku PublishOne.
@ Dodrzeni styli umozni rychlejsi pFipravu textu pro sazbu knihy.



Nadpisy

Nadpisy v monografiich a meritech slouZzi pro hiearchické usporadanijeho struktury.
Ohledné struktury budouci knihy se predem domluvi redaktor s autorem.
PouZivame je na oznaceni Cisla a nazvu jednotlivych Cislovanych nadpist. Styly pro
nadpisy délime do téchto skupin:
1) Styly pro Cislované nadpisy
- Styly, ktereé rozliSuji Cislo a nazev nadpisu
- Styly, které nerozlisuji Cislo a nazev nadpisu
2) Styly pro necislované nadpisy

Styly pro Cislované nadpisy, kde se rozlisuje Cislo a nazev, jsou nasledujici.

Nazev stylu

Pouziti

Cast - &islo

Oznaceni cisla ¢asti monografie nebo merita

Cast — nazev

Oznaceni nazvu casti monografie nebo merita

Hlava — Cislo

Oznaceni cisla hlavy monografie nebo merita

Hlava — nazev

Oznaceni nazvu hlavy monografie nebo merita

Dil - ¢islo

Oznaceni cisla dilu monografie nebo merita

Dil - nazev

Oznaceni nazvu dilu monografie nebo merita

Kapitola - Cislo

Oznaceni cisla kapitoly monografie nebo merita

Kapitola - nazev

Oznaceni nazvu kapitoly monografie nebo
merita




Nadpisy

NiZe vidite, jak se tyto styly aplikuji. Je tfeba Cislo od nazvu oddélit enterem a kazdy
element oznacit vlastnim stylem (napr. cast - Cislo a cast- nazev).
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Nadpisy

Styly pro Cislované nadpisy, kde se nerozlisuje Cislo a nazev, jsou nasledujici

Podkapitola | Oznaceni cisla a nazvu podkapitoly merita nebo monografie
Paragraf Oznaceni Cisla a nazvu paragrafu merita nebo monografie
Clanek Oznaceni cisla a nazvu ¢lanku merita nebo monografie
Podclanek Oznaceni Cisla a nazvu podclanku komentare

U téchto styll se Cislo a nazev elementu oddéluje tzv. “mékkym enterem” (shift +
enter) a oba elementy se oznacijednim stylem. NiZe na printscreenu vidite oznaceni
nadpisu stylem “podkapitola”.
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Styly pro necislované nadpisy

V soucasne dobé mame pouze jeden styl pro necislovany nadpis.

Nazev stylu Pouziti

Podkapitola — 2. uroven | Oznaceni nazvu podkapitoly druhé urovnée
monografie nebo merita
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Souvisejicl informace

V komentari rozliSujeme tyto typy souvisejicich informaci:

« Souvisejici judikatura

- Souvisejici literatura
K oznaceni souvisejicich informaci se pouZivaji ramce (tzv. ,frames“) a styl
,Podnazev").

Postup je nasledujici: Nejprve oznacte nadpis souvisejicich informaci stylem
,Podnazev”. Jedna se o odstavcovy styl, takze je potreba dany text oznadit kliknutim
mysSi pred zacatek textu. Poté oznacte cely text souvisejici literatury do bloku a
poté na néj aplikujte pFislusny ramec. NiZe je ukazka, jak se oznacuje souvisejici
literatura. Ostatni souvisejici informace se oznacuji podobné&, pouze se méni typ
zvoleného ramce.
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Zduraznéneé odstavce informaci

Jedna se o casti textu, které jsou pro Ctenare vizualné zvyraznéné. V pripadé
monografii a merit mame nékolik typu téchto informaci.

« Priklad

- Redeni

- Upozornéni
« Shrnuti

«  Vyjimka

« Poznamka

« Definice
 Vzor

Oznaceni téchto blok( informaci probiha na podobném principu. Rozsah textu,
ktery ma byt vyznacen se obali pFisluSnym ramem, nadpis bloku (napft. Priklad,
Reseni) se oznaci stylem “Podnazev”.

Ukazeme si to na nasledujicim prikladé: Chceme cast textu oznacit jako priklad.
Nejprve oznacte nadpis prikladu stylem ,Podnazev“. Jedna se o odstavcovy styl,
takZe je potreba dany text oznacit kliknutim mysi pFed zaCatek textu. Poté oznacte

cely text pfikladu do bloku a poté na néj aplikujte ramec (frame) ,Pfiklad"”.
(Pokud bychom napriklad chtéli text zvyraznit jako Re3eni, postup bude stejny, akorat vybereme
ramec ,Re3eni“ Stylovani zdlraznénych odstavcl informaci je tedy kombinace patfi¢ného
ramce se stylem ,Podnazev”.)

NAVRH ROZLOZEMNI STRANKY REFERENCE KORESPOMDENCE REVIZE ZOBRAZEM( Foxit PDF
= e T Vv §
AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCe. - R - Rt L J E
Nadpis4 MNadpis4-.. Nadpis5 Nadpis6  Podtitul |-| VioZit Frames Asset Internal Validate Movy
tabulku x Link Internal Links komentar #
ragraph Styly = @ Frame
15 :'I 1 2 3 4 5 B i B 5 10 11 1 o Pfl’k!ad 18
@ Pravni
Piiklad

@ Souvise
[ Test-word-sablona_1383

@ Souvise b
: Daléi informace
LT, R
o @ Komentdr - obsah
Priklad:
@ Autor

Organizator Skoleni o grafickyich programech zpracovava osobni Gdaje i ., <., ;. .ic; ustanoveni
Uéelem organizace tohoto Skoleni na zakiadé pravniho titulu pinéni smiou :
poZadufe jméno, prifmeni, e-mailovou adresu a rodné éislo, kieré myamzﬂmrpmﬁlvﬁ Jjako
Jjedinedny identifikator Géastnika. Zpracovani rodného &isla véak v fomto pripadé neni relevantni
ani primérené k danému Géelu a pro tenfo ticel neni nezbyiné. Jako jedinecny identifikator by totiz
organizator mohi vyuZit jakékoliv jiné &islo, které by Liéastnikovi pfidélil. Proto bude zpracovani
rodného &isla v rozporu se zasadou minimalizace Odajd.




Seznamy

V systému PublishOne je mozZné pouzivat Cislovaneé a necislované seznamy, ato az do
ctvrté Grovné. Seznamy lze riizné kombinovat, napr. do cislovaného seznamu prvni
urovné lze vlozit necislovany seznam druhé Grovné, viz. obrazek nize. Kombinace
vnorenych seznami mdze byt riizna, a to az do Ctvrté Grovné.
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Zaroven lze mezi polozky Cislovaneho seznamu vkladat odstavce bez oznaceni.
Postup je nasledujici: najedete si kurzorem pred prvni slovo polozky, u ktere chcete
Cislovani zrusit. Pomoci backspacu (klavesa se Sipkou ukazujici doleva) na klavesnici
oznaceni smazte.
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Cislované a ne€islované seznamy

V soucasné dobé je mozné vyuzivat Cislované seznamy, které obsahuji arabske
Cislice, rimskeé cislice nebo pismena. Po vytvoreni seznamu jej oznacte do bloku
a vyberte z nabidky typ Cislovaného seznamu.
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Pro necislované seznamy pouzZivame v systému PublishOne klasické odrazky.
Polozky v necislovaném seznamu si oznacte do bloku a poté vyberte typ odrazky,
kterou chcete pouzit. Na vybér mate “bullet” (kolecko), “square” (¢tverec), “dash”
(pomlcka) nebo “none”(bez symbolu).
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Ostatni styly Marginalie (meritum),
Marginalie (monografie)

V pripadé edice meritum se jedna o reference na pravni predpisy, ke kterym se text
odstavce vztahuje. Umistuji se na zacatek odstavce, k némuz se vztahuji, a je tfeba
je oznacit stylem ,Marginalie, viz ukazka nize.

' Stylem ,Marginalie” je potfeba oznacit i mezeru za samotnou Marginalii.
[
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V pripadé edice monografie se jedna o obrazky umisténé na leve i pravé strané
daneho odstavce. Umistuji se na zacatek odstavce, k némuz se vztahuji, a obrazek
je nutné oznacit stylem ,Marginalie“, viz ukazka nize.

' Stylem ,Marginalie” je potfeba oznacit i mezeru za samotnou Marginalii.
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Spisova znacka (meritum)

Jako spisovou znacku je potreba oznacit zdroj souvisejiciho judikatu v publikaci
meritum. Text je potreba oznacit stylem ,Spisova znacka*, viz obrazek nize.
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Podpora pro autory

Zridili jsme emailovou adresu publishone@wolterskluwer.cz, na kterou
mUzZete posilat konkrétni dotazy. Pokusime se na né odpovidat v nejblizsi
® 1o7né dobé.
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