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Prace s dokumentem

PublishOne




Zalozeni nove slozky a noveho dokumentu

1) Prihlaste se do systéemu PublishOne na adrese: https://wkcs-em.publishone.nl/

Po prihlaseni uvidite v levé casti obrazovky adresarovou strukturu slozky: nazev
komentare a pod nim pripadné jednotlivé dokumenty (vzdy zaleZi na Vasi dohodé

s redaktorem).

Dokumenty | Maoje prace | Hiedat | Mastaveni
& Root
| B DAUC clanky
& Nazev praktického koment ? Pomocna stranka
(= S ast pruni
i ; Root ¥ Mazev praktického komentare
B &ast druha
EICast theti Komentare_cz

Nazev praktického komentafe
Obsah této slozky: 3 PoloZky

a Trash

Titul Datum dpravy
] Cast prvni 26. 5. 2017 7:57
|4 East druha 26. 5. 2017 7:58
1] Cast tFeti 26. 5. 2017 7:58

& Novy - o= Mahrat = £ Kopirovat dokument.. r* Publikovat

3

4, Zamknout/Ddemknout

B =B B 2y

2) PFi zakladani nove slozky se postavte na nadfazenou slozku, v niZ chcete zaloZit
podslozku, poté kliknéte na tlacitko ,,Novy“ a vyberte moznost ,Slozka“.

Dokumenty
& Root ~

- & Nazev praktického komentafe

Ea] Poloika

Obsah této slozky:

¥ Novy - X Nahrat -

[3 Dokumenty #ho komentafe

% Odkaz sho komentare

£ Kopirov



https://wkcs-em.publishone.nl/

Zalozeni nove slozky a noveho dokumentu

3) Vyplnte nazev slozky.
Nezapomente vyplnit polozku ,Typ dokumentu®: z menu vyberte ,Komentare_CZ“.
Kliknéte na tlacitko ,Vytvorit”.

Dokumenty
& Root ~ Nova slozk
L B Nazev praktického komentafe ova slozka
Jméno

Mazev praktického komentare

Typ dokumentu

Komentare cz -

Vytvofit Zruit

4) V levém menu kliknéte na slozku, v niz chcete zalozit novy dokument. V prave
casti obrazovky kliknéte opét na tlacitko ,Novy“ a poté na tlacitko ,Dokumenty”,
Nezapomente vyplnit pole ,Typ dokumentu®: z menu vyberte opét ,Komentare_CZ“.
Ostatni polozky vyplnovat nemusite.

Poté kliknéte na tlacitko ,Vytvorit”,

Dokumenty

& Root - = =
k Mowy ~ oL Nahrat =

[Q Dokumenty FANgm-

[0 Sloika
Eal Poloika
% Odkaz

L m Nazev praktického komentaie

sho ka

PR P

Dokumenty

& Root ~

(- B Nazev praktického komentafe NOV‘y dokument

Jméno
Cést prvnil

Typ dokumentu

Komentare_cz ~

Viytvorit Zrusit




Editace obsahu dokumentu

1) Presvédcte se, Ze v ramci adresarové struktury (nalevo) stojite na Grovni
dokumentu, ktery chcete editovat. Poznate to podle vytucnéného nazvu dokumentu

na levé strané. Pro editaci daného dokumentu kliknéte na tlacitko ,Upravit” s
ikonou Microsoft Word.

Dokumenty | Moje prace | Hiedat Nastmrenl'G
B Root

@ Upravit m Rukopis v PouzZit of Valdovat | = || £ Kopirovat dokument. ..
| B DAUC clanky

& Mazev praktického komentai & HTML - ? Pomocna stranka

[# Cast preni ] ) A
o B Root ¥ Mazev praktického komentafe » Cast druha
¢ 4t druns ety Sy
EEast tieti Komentare_cz
a Trash

Cast druha

Pokud je tlacitko neaktivni a nelze na néj kliknout, presvédcte se ve sloupci vpravo,
Ze jste u dokumentu prirazen/a jako autor/ka, a pripadné kontaktujte redaktora.

[ Upravit Rukopis v| Pousit | o8 vaidovat |~ | | T Pravo
Prifazeneé uZivatelovi
1 Kopirovat dokument. .. &, Zamknout/COdemknout = i Smazat. .. Admin CZ
@ HTML ~ ? Pomocna stranka Jan Kucera
Root » Nazev praktického komentafe » Cast druha Prirazene uzivatelovi
Autor CZ
Komentare_cz =::=— Jan Kutera




Editace obsahu dokumentu

2) V tomto okamziku se zacne spoustét editor MS Word. Pokud se objevi okno pro
potvrzeni otevieni souboru, kliknéte na ,ano”. V otevienem editoru MS Word uvidite
doplnék PublishOne, pokud jste si ho instalovali (viz instalace dopliku PublishOne).
V dopliku uvidite galerii stylu, které se pouzivaji pro stylovani dokumentd.

PublishOne oMl VLOFEM( rAVRH ROZLOZEMT STRANEY REFEREMCE KORESPOMNDEMCE

B I U- = .=

[ X' x W w Aﬂ[‘“]cl AF!HI:I[:I AaBbCc AaBbCcl AaBbCch
Ko formit | hac £} A9 Cist Kapitola Hiava i Oddil
ran T Faont Paragraph Styly

1 i 5 i i 3 4 § & 7 E i L




Stylovani textu dokumentu

Pfi psani komentari v systému PublishOne je potfeba urcité casti textu
oznacit patficnymi styly.

' Diilezité:
@ - Pro stylovani dokumentu pouZivejte pouze styly z galerie stylu
v dopliiku PublishOne.
- Styluji se pouze nadpisy!

Text zakona i text komentare zustava jako normalni text.

Kolem nadpisu nepfidavejte volné Fadky, odstavce neodsazujte
tabulatorem od kraje Fadku a nadpisy nezarovnavejte na stred.

V maximalni mozné mire respektujte preddefinovane styly.

NepouzZivejte funkce wordu, jako jsou napf. tagy pro automatickou
tvorbu obsahu nebo rejstriku.



Nadpisy

Pri psani komentare pouzZivejte tyto styly:

Nazev stylu PouZiti Piiklad
Cast Cislo a nazev casti zakona Cast prvni+
Obecna cast
Kapitola Cislo a nazev kapitaly Kapitola I+
evropskeho predpisu Zasady
Hlava Cislo a nazev hlavy zakona Hlava I+
Predmeét dpravy a jeji zakladni zasady
Dil Cislo a nazev dilu zdkona Dil 1+
Soukromé pravo
Oddil Cislo a nazev oddilu zakona Oddil &+
Osobnost Clovéka
Pododdil Cislo a nazev pododdilu zdkona | Pododdil 2+
Podoba a soukromi
Clanek Cislo a nazev élanku evropského | Clanek 1+
predpisu Predmét a cile
Paragraf Cislo a nazev paragrafu zdkona | § 79+
Pseudonym

Zakonna poznamka
pod carou

Text zakonnych poznamek pod
tarou, které nejsou v paté
stranky

1) Zakon £ 350/2011 5b., o chemickych latkach a
chemickych smésich a 0 zméné nékterych zakond
{chemicky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

2) Smérnice Evropského parlamentu a Rady
894/63/ES ze dne 20. prosince 1994 o obalech a
obalovych odpaded000ch. Smérnice Evropskéha
parlamentu & Rady 2004,/12/E5 ze dne 11. dnora
2004, kterou se méni smérnice 94,/62/ES o obalech
a obalovych odpadech.

Komentovana éast | Oznaceni mezinadpisu vykladu L+
Obecné
Podtitul Oznaceni nadpisu souvisejicich | Z dali judikatury:
rubrik {viz tez niie) Literatura:
Priklad:
Mormalni BéZny text zakona i komentare

—vie kromé nadpisu




Nadpisy

K oznaceni Cisla a nazvu nadpisu se pouziva prislusny styl podle toho, ceho se
nadpis tyka. Cislo a nazev je potfeba oddélit tzv. mékkym enterem (Shift + Enter),

viz obrazek nize, kde je to ukazano na prikladu c¢asti komentare.

B 2 ©- O A = d
PublishOne DOMU VLOZENI  MNAVRH ROZLOZENI STRANKY ~ REFERENCE
ey ¥ Vyjmout B I U~ = - EE M
WE Ee) Kopiroval < x. W - | [ MEIFEBC AaBbC( AABBC( Aat
} ‘?Kupfrwatformét nee Q) Ao ast Kapitola Hlava
Schranka M Font graph Styly
L 2 1 E 1 2 3 4 5 3
" wr
B CAlST -2+ “mékky-enter”-(shift-+-Enter)
N OBECNA-UJEDNANIY




Souvisejici rubriky

V praktickém komentari pouzivame tyto typy rubrik (souvisejicich informaci):
- Z dalsi judikatury
- Literatura

K oznaceni souvisejicich rubrik se pouzivaji ramce (tzv. frames) a styl , Podtitul”.

Postup je nasledujici: Nejprve oznacte nadpis souvisejici rubriky stylem ,Podtitul”.
Jedna se o odstavcovy styl, takze je potreba dany text oznacit kliknutim mysi pred
zaCatek textu. Poté oznacte cely text souvisejici rubriky do bloku a poté na néj
aplikujte pFislusny ramec. NizZe je ukazka, jak se oznacuje souvisejici judikatura.
Souvisejici literatura se oznacuje obdobné, pouze se méni typ zvoleného ramce.
Nemazte radek navic, ktery se pfi ostylovani danym ramcem objevi.”

LIl | PublishOne poml VLOZEN( NAVRH ROZLOZENI STRAMKY REFEREMCE KORESPONDEMCE REVIZE

sy X Vyjmout B I | U-

: "~ "7 | AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD | AaBbCe. |- |:|
i D ER Kopirovat X x, Woeape b |- 7 H
ofit : AR : : b= ofit
) "Kupl'ravatfurma't axc €3 bp MNadpis4 MNadpis4-.. Madpis5 MNadpis & Podtlagl ||+ i
Schranka P Faont Paragraph Styly I
L 2 i E 1 2 3 4 5 5 7 8| podtitul | - 10 11 12
]
Judikatura:
B I U~

"~ | AaBbCcD AaBbCcD AaBbCD AaBbCeD AaBhCc. | EE E =R v

X X, Wooan | O = : ;
Madpis4 Madpis4-.. Nadpis 5 Nadpis 6 Podtitul [=| Viedit Frames Asset Internal Validate Mavy

formt  Awc ) 40 ! tabulku = = Link Internal Links komenté
P Faont Paragraph Styly Pl @  Frame
2 1 g 1 2 3 4 5 6 Fi 3 9 10 11 1 @ Piiklad 18
@ Pravni
O Souvisejici judikatura
Q Souvisejl'cfpré‘.&p?rzdpi:‘;
@ Souvisejici literz Souvisejici judikatura
Judikatura: © Komentaf-obs |5 Test-pro-manudl 1
@ Autor Daléi informace
B Cruncicaile ok




Priklad

Nejprve oznacte nadpis prikladu stylem ,Podtitul”. Jedna se o odstavcovy styl, takze
je potreba dany text oznacit kliknutim mysi pred zacatek textu. Poté oznacte cely
text prikladu do bloku a poté na néj aplikujte ramec (frame) ,PFiklad”.

Nemazte radek navic, ktery se pfi ostylovani danym ramcem objevi.

AVRH ROZLOZEN! STRAMKY REFERENCE KORESPONDEMCE REVIZE ZOBRAZEMN( Faxit PDF

§: = '!T! E"""E
daBbCecDl AaBbCcD AaBbCcD  AaBbCeD | AaBbCe. I‘:] D L =] a0 “ \J
Nadpis4 Nadpis4-.. Nadpis 5 Nadpis 6 F‘D\:[hul i‘:‘l VlezZit Frames Asset Internal  Validate Mowy

tabulku - Link Internal Links komentar
raph Styly [P} Insert
E 1 2 3 4 5 3 7 8 | podtitul | - 10 11 2. 13 14 15 s 7 18
Priklad:

Organizator Skoleni o grafickych programech zpracovavé osobnl tdaje déastnikl Skoleni za
tiéelem arganizace tahoto Skoleni na zakladé pravniho titulu pinéni smiouvy. Po dcastnicich
poZaduje jméno, pfijmeni e-mailovou adresu a rodné Gislo, kferé organizator pouZiva jako
Jedineény identifilkator G¢astnika. Zpracovani rodného Gisla vak v fomio pripadé neni relevantni
ani pfimérené k danému Gcelu a pro tento Géel neni nezbytné. Jako jedinecny identifikator by toliz
nranizator mohl weZ it iakdinlng ing figln kfend hv (ifastniliow nficddlil Drntn hide zoracowant

HE o v

| MNadpis4 Nadpis4-.. Nadpis5 Nadpis 6 Podtitul || VioZit Frames Asset Internal  Validate MNowvy

[«

TTT
4

tabulku - Link Internal Links komentar
ph Styly P 2@  Frame
E 1 2 3 4 5 & 7 8 2 10 11 1 2  Piiklad 18
2@ Pravni
Priklad
@ Souvise
o ‘Souwisd [ Test-word-sablona_1383
: Dal&i informace
S 11 T S
v o i -
PETad: Komentar - obsah
@  Autor

Organizator Skoleni o grafickych programech zpracovava osobni Udaje ¢
tiéelem organizace tohoto Skoleni na zakladé pravniho titulu pinéni smiou_
poZaduje jméno, pfijmeni, e-mailovou adresu a rodné éislo, kieré n.'gﬂmzémr pouzfvﬁ jako
Jedineény identifikator dastnika. Zpracovani rodného &isla viak v tomfo pfipadé neni relevantni
ani pfimérené k danému Géelu a pro tento uéel neni nezbytné. Jako jedineény identifikator by tofiz
organizator mohl vyuéit jakékoliv jiné &islo, které by tiéasinikovi pfidélil. Proto bude zpracovani
rodného éisla v rozporu se zasadou minimalizace Odaji.

Souvisejici ustanoveni




Seznamy

V systému PublishOne je mozZné pouzivat Cislovaneé a necislované seznamy, ato az do
ctvrté Grovné. Seznamy lze riizné kombinovat, napr. do cislovaného seznamu prvni
urovné lze vlozit necislovany seznam druhé Urovné, viz obrazek niZze. Kombinace
vnorenych seznami mdze byt riizna, a to az do Ctvrté Grovné.

Test_1382 - Word

LOZEM( MAVRH ROZLOZEN STRANKY REFEREMCE KORESPOMDENCE REVIZE ZOBRAZEN( Foxit PDF
= q} "~ | maBbCcDc AaBbCcDc AaBbCi AaBbCc AaBbCel D i e S \/ L7
TNorméinf TNormal.  Nadpis 1 Nadpis 2 Nadpis3 [=| VloZit Frames Asset Internal  Validate Moy
1 tabulku hd Link Internal Links koment
Paragraph Styly Ta Insert
2 1 5 9 1 2 3 4 L5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15 ) 17 18

1.+ Cislovana-polozka-prvni-Grovnae]
2.+ Cislovana-polozka-prvni-Grovnae]
- =+ Metislovana-poloZka-druhé-drovnés]
- —+ Metislovana-poloZka-druhé&-drovnéf]
3.~ Cislovana-polozka-prvni-Grovnéff

Zaroven lze mezi polozky Cislovaneho seznamu vkladat odstavce bez oznaceni.
Postup je nasledujici: najedete si kurzorem pred prvni slovo polozky, u ktere chcete
Cislovani zrusit. Pomoci backspacu (klavesa se Sipkou ukazujici doleva) oznaceni
smazte.

nss-150017_1724.docx - Word

REFEREMCE

KORESPOMDENCE

REVIZE

ZOBRAZENI

\aBbCcl AaBbCel AaBbcede AaBbCcl AaBbcel AAAD 4asbce aspbeene

COduvod... T Pravni-v...

SR

TPredpisy T Prejudik...

T Vec Mazev Podtitul

Styly

1 2 3 4 5 [ 7 8 ] 10 11

T Spisova. |+

ul

B i D
Vlozit Frames Asset |

tabulku -

12 13 14 15

1. Cislovana poloZka prvni irovné
2. Cislované poloZka prvni tirovné

Odstavec bez ¢islovani {:: Pomoci klavesy backspace smazat vlozené ¢islo
3. Cislovana polozka prvni tirovné pied slovem “odstavec.”




Cislované seznamy

V soucasné dobé je mozné vyuzivat Cislované seznamy, které obsahuji arabské
Cislice, rimské cCislice nebo pismena. Po vytvoreni seznamu jej oznacte do bloku a
vyberte z nabidky typ Cislovaného seznamu.

LOZENI MNAVRH ROZLOZEN! STRAMKY REFERENCE KORESPONDEMNCE REVIZE ZOBRAZEN(

e , ") bccdc AaBbCi AaBbCCL AaBbCCL AsBbCcDc AaBbCCT AaBbCCL AAab 4
- »
mol=isMAE——afy o TOduvod.. TPravni-v... TPredpisy T Prejudik.. T Vec Mazev A
al *| & Levell -
Parag  A) » | & Level2 styly
2 1 & 1 2 3 4 5 3 7
) * & Level3 8
N * | & Leveld

Text-odstavce-Text-odstavee Text-odstavceq]

= 0.+ prvni-odrazika
= b+ druhd-odrdazka ]
" o+ tFeti-odrdzkal




Necislované seznamy

Pro necislované seznamy pouzivame v systému PublishOne klasické odrazky.

Polozky v necislovaném seznamu si oznacte do bloku a poté vyberte typ odrazky,
ktera se nazyva ,Dash“.

LOZEMNI NAVRH ROZLOZEN STRAMKY REFEREMNCE KORESPOMDEMCE REVIZE ZOBRAZEN(
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-
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Odstavce v textu zakona

V textu zakona odstavce (1), (2) atd. nejsou Cislované jako automatickeé
seznamy, ale jsou vloZeneé jako normalni text.
® (islovany seznam prvni Girovné tvofi pismena a), b) atd.

AaBbCcl AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCec. Aatj AaBbCcDc AaBbCcDd AaqBbCcD
Dil Oddil Pododdil Cléanek Paragraf  Komentov..  Podtitul MNazev TMNormalni  Zakonna.. T Paragraf..

Styly
= e 1 2 3 4 5 [} 7 g 9 10 i1 12 13 14 i5 s

§22
Pravidla jednani
(1) Obhospodafovatel investiéniho fondu nebo zahraniéniho investiéniho fondu pfi vykonu &innosti

a. nenarusuje stabilitu a fungovani trhu,
b. jedna kvalifikované, ¢estné a spravedlivé a
c. jednd v nejlepiim zdjmu podilnik, spoleénikd a obmyslenych tohoto fondu.

(2) Obhospodafovatel investiéniho fondu nebo zahraniéniho investiéniho fondu zavede, udriuje a

uplatfiuje

postupy pro zajiténi ochrany vnitinich informaci,

a

b. postupy pro predchazeni manipulaci s trhem,

c. postupy pro ekonomickou analyzu vyhodnosti obchodu ze spolehlivych a aktualnich informaci,

d. postupy pro uzavirani obchodi s investiénim nastrojem osobou se zvlastnim vztahem k

obhospodarovateli, jedna-li tato osoba nad ramec svych pracovnich povinnosti nebo uzavira-li

obchod

1. na vlastni ucet,

2. na uéet osoby ji blizké podle obéanského zakoniku,

3. na ucet osoby, se kterou je Uzce propojena, nebo

4. na Ucet jiné osoby, ma-li osoba se zvladtnim vztahem k obhospodarovateli pfimy nebo
nepfimy hmotny zéjem na vysledku obchodu, ktery neni poplatkem ani odménou za
provedeni obchodu,

pravidla pro provadéni obchod( za nejlepfich podminek,

pravidla pro zpracovani obchodi spravedlivé a bez zbyteénych pritahd,

pravidla pro sdruzovani obchodu,

s m oo

pravidla pro prijeti, nabidnuti nebo poskytnuti pobidky a

zasady pro vykon hlasovacich prav spojenych s u€astnickymi cennymi papiry v majetku tohoto

fondu.

(3) Obhospodafovatel investiéniho fondu nebo zahraniéniho investiéniho fondu dile




Kopirovani textu z ASP!

' PFi kopirovani textu z ASPI pouzZivejte funkci ,vloZit jako prosty text".
[

- 0O %ﬂ* 5 Cast-druhé_5809.docx - Word
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Definovat

[ I

Synonyma 3
PreloZit
Hledat pormoci sluzby Bing

Hypertextovy odkaz...

N ST

Mowy komentad




Podpora pro autory

Po zfizeni pristupu do systému PublishOne Vam redaktor vytvori slozku, ve ktere
budete komentar psat. Slozka zaroven bude obsahovat zkusebni dokument, kde
budete mit k dispozici ostylovany text pro ukazku v pripadé, Ze si nebudete jisti, jak
ostylovat Vas text.

® zirover jsme zridili emailovou adresu publishone@wolterskluwer.cz, na kterou
mUzete posilat konkrétni dotazy. Pokusime se na né odpovidat v nejblizsi mozneé
dobe.
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